Archivsatzung
der Gemeinde Gelenau

vom 28. November 1995

veroffentlicht im Amtsblatt Gelenau Januar 1996sdabetag 22. Dezember 1995

Der Gemeinderat der Gemeinde Gelenau erlasst amd& 4 der Gemeindeordnung fur den
Freistaat Sachsen vom 21. 04. 1993 und 8§ 13 ABsa¢s Archivgesetzes fur den Freistaat
Sachsen vom 17. 05. 1993 nachfolgende Archivsatzung

Abschnitt 1
Grundsatze

§1
Geltungsbereich

(1) Durch diese Satzung wird die Archivierung vomtéflagen im Gemeindearchiv sowie die
Benutzung der Bestdnde des Archivs geregelt.

(2) Das Gemeindearchiv kann auf eine entsprech¥adsnbarung der betroffenen
Kommunen zur Beratung und Betreuung des kommurfgiemvwesens der
kreisangehdrigen Stadte und Gemeinden sowie —ddiegen eines offentlichen Interesses —
auch zur Beratung und Betreuung nichtkommunalehikecherangezogen werden.

§2
Begriffsbestimmungen

(1) Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlageit oen zu ihrer Nutzung notwendigen
Hilfsmitteln. Zum Archivgut zahlt auch Dokumentatgmaterial, das vom Gemeindearchiv
erganzend gesammelt wird.

(2) Unterlagen sind insbesondere Urkunden, Amtsixjdkkten, Einzelschriftstiicke, Karten
Risse, Plane, Bilder, Filme, Tonb&ander, maschiesbare Datentrager einschliel3lich der fur
die Auswertung der gespeicherten Daten erfordemfidhrogramme sowie andere Trager von
Informationen.

(3) Archivwirdig sind Unterlagen, denen ein bleitbenWert fir Rechtsprechung,
Verwaltung, Wissenschaft und Forschung und/odediiiSicherung berechtigter Belange
betroffener Personen und Institutionen oder Drizttdcommt.

(4) Archivierung beinhaltet das Erfassen, UbernahrBewerten, Verwahren, Erhalten,
ErschlieRen sowie Nutzbarmachen und Auswerten vohi¥gut.



Abschnitt 2

§3
Aufgaben des Archivs

(1) Die Gemeindeverwaltung Gelenau unterhalt eim@&@adearchiv.

(2) Das Gemeindearchiv ist der Fachbereich fir kémetFragen des gemeindlichen
Archivwesens und der Gemeindegeschichte.

(3) Das Gemeindearchiv hat die Aufgabe, das Araltiedler gemeindlichen Amter, der
gemeindlichen Einrichtungen, der unter gemeindlidferwaltung stehenden Stiftungen, der
gemeindlichen Eigenbetriebe sowie — im Falle besmrdvereinbarungen — der
Zweckverbande und Beteiligungsgesellschaften, apmdie Gemeinde beteiligt ist, zu
archivieren. Diese Aufgabe erstreckt sich auchfaahivgut der Rechtsvorganger der
Gemeinde und der Funktionstrager der in Satz lrgean Stellen, soweit keine
anderweitigen gesetzlichen Zustandigkeiten bestehen

(4) Das Gemeindearchiv kann auch Archivgut sonstiffentlicher Stellen archivieren. Es
gilt diese Archivordnung, soweit keine anderweitigéereinbarungen und/oder
Rechtsvorschriften dem entgegenstehen.

(5) Das Archiv kann auf Grund von Vereinbarunged latztwilligen Verfigungen auch
privates Archivgut archivieren. Zu diesem Zweck kén Depositalvertrage abgeschlossen
werden. Fir dieses Archivgut gilt die Archivordnung der Maf3gabe, dass besondere
Vereinbarungen mit den Eigentiimern oder besondestidgungen in letztwilligen
Verfigungen unberthrt bleiben. Soweit dem BetrafeSchutzrechte gegeniber der bisher
speichernden Stelle zustehen, richten sich diesmahlr gegen das Gemeindearchiv.

(6) Das Archiv trifft die Entscheidung tber die Arewilrdigkeit von Unterlagen und
entscheidet damit Uber dessen dauernde Aufbewalodergdessen Kassation nach Ablauf
der Aufbewahrungsfristen.

(7) Das Archiv hat das Verfugungsrecht Gber sacdort verwahrtes Archivgut und ist far
dessen Archivierung nach archivwissenschaftlichem@satzen verantwortlich. Das
Verfuigungsrecht hinsichtlich des von anderen Réégsrn und Stellen Gbernommenen
Archivgutes richtet sich nach den getroffenen \fdvarungen.

(8) Das Archiv betreibt und fordert die Erforschudey Gemeindegeschichte.

84
Auftragsarchivierung

Das Archiv kann Unterlagen ibernehmen, deren Aufileungsfristen noch nicht abgelaufen
sind und bei denen das Verfugungsrecht den abgehesigllen vorbehalten bleibt
(Auftragsarchivierung). Fur diese Unterlagen gettenbisher fir sie maf3gebenden
Rechtsvorschriften fort.



Abschnitt 3
Benutzung des Archivs

85
Grundsatze

(1) Jedermann, der ein berechtigten Interesse lgédtimacht, kann nach Mal3gabe dieser
Satzung das Archivgut des Gemeindearchivs benusoeveit sich aus Rechtsvorschriften
oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder frihergeitimern des Archivguts oder
sonstigen Berechtigten nicht anderes ergibt.

Zur Benutzung des Archivgutes ist eine Benutzurgsbnis erforderlich, die vom
Biurgermeister auf schriftlichen Antrag erteilt wird

(2) Als Benutzung des Archivs gelten

a) Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,
b) Einsichtnahme in Findblcher und sonstige Fifgthittel,
c¢) Einsichtnahme in Archivgut.

(3) Die Benutzung ist einzuschréanken oder zu vensagenn

a) Rechtsvorschriften dies vorsehen,

b) das Wohl der Bundesrepublik Deutschland odeihrer Lander gefahrdet wirde,
c) schutzwurdige Belange Dritter entgegenstehen,

d) ein nicht vertretbarer Verwaltungs- bzw. Arbaitfwand entstehen wiirde,

e) der Erhaltungszustand des Archivgutes eine ang nicht ermdglicht,

f) Vereinbarungen mit friiheren oder gegenwartiggyentimern dem entgegenstehen.

(4) Die Benutzung des Archivs kann mit Nebenbestimgen (z. B. Auflagen, Befristungen)
versehen werden oder aus anderen wichtigen Grigidgaschrénkt, versagt, widerrufen
oder zurlickgezogen werden, insbesondere wenn

a) die Interessen der Gemeinde beeintrachtigtevekdnnten,

b) der Antragsteller wiederholt und in erhebliciiéeise gegen die Archivordnung
versto3t oder den Weisungen des Archivpersamaht Folge leistet,

c) der Benutzungszweck anderweitig, insbesonderehdBenutzung von
Reproduktionen und Druckwerken erzielt werdanrk

d) der Benutzer Urheber- und Personlichkeitssckhalie sowie schutzwirdige
Belange Dritter nicht beachtet,

e) nachtraglich Griinde bekannt werden, die zurafemg der Benutzung gefihrt
hatten.

86
Benutzungsantrag

(1) Der Benutzungsantrag ist schriftlich beim Axchder dessen Trager einzureichen und
muss folgende Angaben zur Person des Antragstsievie zum Benutzungszweck
enthalten:



- Name und Vorname,

- Geburtstag und —ort,

- Beruf/Téatigkeit,

- Staatsburgerschatft,

- Wohnanschrift,

- Nummer des Personalausweises,
- Auftraggeber,

- Benutzungszweck,

- Thema

(2) Minderjahrige bedurfen zur Stellung des Benngmantrages der schriftlichen
Zustimmungserklarung eines gesetzlichen Vertreters.

(3) Die Benutzungserlaubnis ist auf andere Persaran Ubertragbar und gilt nur fir das
angegebene Arbeitsthema sowie fir das laufendenleatg@hr.

(4) Der Antragstellen hat sich auf Verlangen Ule#ne Person auszuweisen.

87
Direktbenutzung im Archiv

(1) Das Archivgut kann nur wahrend der festgeset@tnungszeiten im Besucherraum unter
Aufsicht des Archivpersonals eingesehen werden.B2aieten der Magazine durch Benutzer
ist untersagt.

(2) Der Benutzer hat sich mit Datum und Namen sidader Archivalie befindliche
Benutzerblatt sowie in das Benutzerbuch des Arcinasutragen.

(3) Die Benutzer haben sich im Benutzerraum soezbalten, dass kein anderer behindert
oder belastigt wird. Zum Schutz des Archivgutesinsbesondere untersagt, im
Benutzerraum zu rauchen, zu essen oder zu tritdk@neras, Taschen, Mappen und
dergleichen durfen in den Benutzerraum nicht mibgemen werden.

(4) Samtliches fur die Benutzung vorgelegtes Arghhist vom Benutzer sorgfaltig zu
behandeln. Veranderungen der inneren Ordnung, Rexi8chneiden, Durchpausen oder
andere Zustands beeinflussende Tatigkeiten siretsadgt. Nach Beendigung der Benutzung
ist das Archivgut in ordnungsgemal3en Zustand zuarigdben.

(5) Werden durch den Benutzer Schaden am Archifegtigestellt, sind diesem dem
Archivpersonal unverzuglich anzuzeigen.

(6) Die Nutzung privater Computertechnik ist nurBenutzerraum gestattet.
§8
Versendung von Archivgut

(1) Auf die Versendung von Archivgut zur Benutzung@erhalb des Gemeindearchivs besteht
kein Anspruch. Sie kann in begriindeten Ausnahneefalfolgen, insbesondere wenn das



Archivgut zu amtlichen Zwecken bei 6ffentlichen Ii&e oder fir Ausstellungszwecke
bendtigt wird. Die Verwendung kann von Auflagen @béig gemacht werden.

(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nurauptamtlich verwaltete Archive
versandt werden, sofern sich diese verpflichtes, Atahivgut in den Benutzerraumen unter
Aufsicht nur dem Antragsteller vorzulegen, es ar@uhlich einwandfrei zu verwahren,
keine Reproduktionen anzufertigen und das Archivguh Ablauf der Ausleihfrist
zurlickzusenden.

(3) Eine Versendung von Archivgut fir Ausstellunggtmur moglich, wenn sichergestellt ist,
dass das Archivgut wirksam vor Verlust und Besaohéday geschitzt wird und der
Ausstellungszweck nicht durch Reproduktion oderii@ldungen erreicht werden kann.

§9
Haftung

(1) Der Benutzer haftet fur die von ihm verursaoh¥erluste oder Beschadigungen des
Uberlassenen Archivgutes sowie fur die sonst beBdautzung des Archivs verursachten
Schaden. Dies gilt nicht, wenn er nachweist, daskein Verschulden trifft.

(2) Der Archivtrager haftet nur fir Schéaden, dig\dorsatz oder grober Fahrlassigkeit seiner
Mitarbeiter — insbesondere bei der Vorlage von Agiit oder Reproduktionen — beruhen.

§10
Auskunftserteilung

(1) Verbindliche Auskiinfte werden nur schriftlichfachriftliche Anfrage erteilt.

(2) Auskunfte erstrecken sich vor allem auf Hinweezsl Art, Umfang und Zustand der
bendtigten Archivalien. Ein Anspruch auf die Bedtdogg von dartber hinausgehenden
Anfragen besteht nicht.

§11
Schutzfristen fur Archivgut

(1) Das Archivgut wird im Regelfall dreil3ig (30)hta nach Entstehen der Unterlagen fir die
Benutzung freigegeben.

(2) Unterlagen, die besonderen Geheimhaltungsvoftshunterliegen, dirfen erst sechzig
(60) Jahre nach ihrer Entstehung benutzt werden.

(3) Unbeschadet der allgemeinen SchutzfristenpErdonenbezogenes Archivgut erst zehn
(10) Jahre nach dem Tod der betroffenen Persomddnitte benutzt werden. Ist der Todestag
nicht feststellbar, endet die Schutzfrist hund&@0) Jahre nach der Geburt der betroffenen
Person.

(4) Die Schutzfristen nach den Abséatzen 1, 2 ugdltn nicht fur Archivgut, das bereits bei
seiner Entstehung zur Veroffentlichung bestimmt.war



(5) Die Schutzfristen nach den Absétzen 1 und &gedlicht fur Archivgut der Rechts- und
Funktionsvorganger der in 8 3 Absatz 1 des Archsegiees des Freistaates Sachsen vom
17. 05. 1003 genannten Stellen sowie aus der aeit&. Mai 1945 bis zum 2. Oktober 1990
fur das Archivgut von ehemaligen Betrieben, Genosseaften, Einrichtungen, Parteien,
gesellschaftlichen Organisationen und juristisdRersonen.

(6) Amtstrager in Ausiibung ihrer Funktion sind lebetroffenen Personen im Sinne des
Absatzes 3.

(7) Mitarbeiter der in 8 3 Absatz 1 genannten 8teflind keine betroffenen Personen im
Sinne des Absatzes 3.

(8) Die festgelegten Schutzfristen kdnnen im EifateVerkirzt werden, wenn es im
offentlichen Interesse liegt. Bei personenbezogeAsshivgut ist eine Verkiirzung nur
zuldssig, wenn die Benutzung fur ein bestimmtesdfamngsvorhaben erfolgt und
schutzwiirdige Belange der betroffenen Person od#ebnicht beeintrachtigt werden oder
das offentliche Interesse an der Durchfihrung @esdhungsvorhabens die schutzwirdigen
Belange erheblich Gberwiegt; soweit der Forschungsk dies zulasst, sind die
Forschungsergebnisse ohne personenbezogenen Araabdam Archivgut zu
vergffentlichen.

(9) Eine Benutzung personenbezogenen Archivgutesmabhangig von den in Absatz 3
genannten Schutzfristen auch zuléassig, wenn dsoRen, auf welche sich das Archivgut
bezieht, oder im Falle ihres Todes ihre Angehdrigemgewilligt haben.

Die Einwilligung ist von dem Uberlebenden Ehegatteath dessen Tod von seinen
geschaftsfahigen Kindern und, wenn weder der Etegath Kinder vorhanden sind, von
den Eltern der betroffenen Person einzuholen.

Die Einwilligung ist schriftlich durch den Benutzan erbringen.
8§12
Benutzung von Archivgut privater Herkunft in Verwal tung des Gemeindearchivs
Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkumfas im Gemeindearchiv verwahrt wird,

gelten die 88 5 bis 11 entsprechend, soweit mitlgantimern des Archivgutes keine
abweichenden Vereinbarungen getroffen wurden.

§13
Auswertung und Veré6ffentlichung
(1) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archieg die Rechte und schutzwirdigen
Belange der Gemeinde Gelenau, die Urheberrecht®ersbnlichkeitsrechte Dritter sowie
deren schutzwirdige Interessen zu wahren. Belégystghd anzugeben.

Der Benutzer hat die Gemeinde Gelenau von etwagsprichen Dritter freizustellen.

(2) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwenduog #rchivgut des Gemeindearchivs
Gelenau verfasst, ist der Benutzer zur Abgabe @eésgexemplares verpflichtet. Ist dem



Benutzer die unentgeltliche Ablieferung eines Belegnplares — insbesondere wegen der
niedrigen Auflage oder der hohen Kosten des Druck&ge— nicht zumutbar, kann er dem
Gemeindearchiv ein Exemplar des Druckwerkes zustdlbung einer Vervielfaltigung fur
einen angemessenen Zeitraum Uberlassen. Die giitfau Manuskripte.

(3) Beruht die Arbeit nur teilweise auf ArchivguesiGemeindearchivs, so hat der Benutzer

dem Archiv die Drucklegung mit den genauen biblédigichen Angaben anzuzeigen und ihm
kostenlos Kopien der entsprechenden Seiten zukigenig zu stellen.

8§14
Reproduktion und Editionen

(1) Die Fertigung von Reproduktionen sowie derebliRation und die Edition von
Archivgut bedarf der Zustimmung des kommunalen Atchgers

Die Reproduktionen durfen nur fur den freigegebesack verwendet und unter Angabe
der Herkunft und der Belegstellen ver6ffentlichtrden.

(2) Von jeder Veroffentlichung einer Reproduktiehdem Gemeindearchiv ein
Belegexemplar kostenlos zu tberlassen.

(3) Die Herstellung von Reproduktionen fremder Avelien, die sich im Besitz des
Gemeindearchivs befinden, bedarf der schriftlicAdestimmung des Eigentiimers.

(4) Die Verwendung von Archivgut flr Reproduktionemd Editionen ist gebuhrenpflichtig.
§15
Gebuhren
Die Erhebung von Gebuihren und Auslagen erfolgtdauiGrundlage der Gebuhrensatzung.
§16
Inkrafttreten

Die Archivsatzung tritt am Tage nach ihrer 6ffectien Bekanntmachung in Kraft.

Gelenau, den 28. November 1995

gez. Berger
Blrgermeister



